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6. 
1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
	[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»


наименование профессионального модуля

1.1.	Область применения рабочей программы
Рабочая программа профессионального модуля является частью программыподготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО 10.02.04Обеспечение информационной безопасности телекоммуникационных систем, входящей в укрупненную группуспециальностей 10.00.00 Информационная безопасность.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и в программах профессиональной подготовки обучающихся укрупненной группы специальностей 
10.00.00 Информационная безопасностьв части освоения основного вида деятельности (ВД):
	Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»


и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
4.1 Подготавливать к работе, настраивать аппаратное обеспечение и операционную систему персонального компьютера.
4.2 Подготавливать к работе, настраивать периферийные устройства персонального компьютера.
4.3 Осуществлять ввод и обмен данными между персональным компьютером и периферийными устройствами и ресурсами локальных компьютерных сетей.
4.4 Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных.
4.5 Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.
4.6 Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа.
4.7 Применять средства защиты персонального компьютера.

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в дополнительном образовании в рамках подготовки специалистов по курсу Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»на основании основного общего образования. Опыт работы не требуется.
Рабочая программа составляется для очной, заочной, заочной с элементами дистанционных образовательных технологийформам обучения.






1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

[bookmark: OLE_LINK111]Обязательная часть 

	4.1 Подготавливать к работе, настраивать аппаратное обеспечение и операционную систему персонального компьютера.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Подготовка к работе вычислительной техники и периферийных устройств
	Подготавливать носители данных на устройствах подготовки данных, выполнять запись, считывания, копирование и перезапись информации с одного вида носителей на другой.
Устанавливать причины сбоев в работе ЭВМ в процессе обработки информации.
	Состав ЭВМ, функциональные узлы ЭВМ, их назначение и принципы работы.
Операционные системы, применяемые в ЭВМ.
Правила технической  эксплуатации ЭВМ.
Периферийные устройства, применяемые в ЭВМ.
Виды и причины отказов в работе ЭВМ.


	4.2 Подготавливать к работе, настраивать периферийные устройства персонального компьютера.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Подготовка к работе вычислительной техники и периферийных устройств
	Подготавливать носители данных на устройствах подготовки данных, выполнять запись, считывания, копирование и перезапись информации с одного вида носителей на другой.
Устанавливать причины сбоев в работе ЭВМ в процессе обработки информации.

	Состав ЭВМ, функциональные узлы ЭВМ, их назначение и принципы работы.
Правила технической  эксплуатации ЭВМ.
Периферийные устройства, применяемые в ЭВМ.
Виды и причины отказов в работе ЭВМ.


	4.3 Осуществлять ввод и обмен данными между персональным компьютером и периферийными устройствами и ресурсами локальных компьютерных сетей.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах
	Вести процесс обработки информации на ЭВМ 
Выполнять ввод информации в ЭВМ с носителей данных, каналов связи и вывод ее из машины.
Оформлять результаты выполняемых работ.
	Состав ЭВМ, функциональные узлы ЭВМ, их назначение и принципы работы.
Операционные системы, применяемые в ЭВМ.
Правила технической  эксплуатации ЭВМ.
Периферийные устройства, применяемые в ЭВМ.
Виды и причины отказов в работе ЭВМ.
Локальные вычислительные сети

	4.4 Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах
	Вести процесс обработки информации на ЭВМ 
Выполнять ввод информации в ЭВМ с носителей данных, каналов связи и вывод ее из машины.
Владеть текстовым редактором и навыками работы с множеством
документов, стилями, таблицами, списками, заголовками и другими
элементами форматирования
Оформлять результаты выполняемых работ.
	Технические средства сбора, обработки и хранения текстовой
Информации.
Стандарты распространенных форматов текстовых и табличных
Данных.
Правила форматирования документов.

	4.5 Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах
	Вести процесс обработки информации на ЭВМ 
Выполнять ввод информации в ЭВМ с носителей данных, каналов связи и вывод ее из машины.
Вести поиск информации в Интернете.
	Общее представление о структуре, кодировке и языках разметки веб-
страниц.


	4.6 Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах
	Вести процесс обработки информации на ЭВМ 
Выполнять ввод информации в ЭВМ с носителей данных, каналов связи и вывод ее из машины.
Оформлять результаты выполняемых работ.
	Основы компьютерной графики. Методы представления и обработки
графической информации в компьютере.
Характеристики и распространенные
форматы графических файлов

	4.7 Применять средства защиты персонального компьютера.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах
	Вести процесс обработки информации на ЭВМ 
Выполнять ввод информации в ЭВМ с носителей данных, каналов связи и вывод ее из машины.
Оформлять результаты выполняемых работ.
	Общие принципы разграничения прав доступа к информации в сети
Интернет, обеспечение информационной безопасности.



Вариативная часть 

	4.5 Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.

	Действия 
	Умения 
	Знания 

	Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах
	Размещать различные объекты на веб-страницах.
Оформлять результаты выполняемых работ.
	Общие принципы отображения статических и динамических веб-
страниц, ключевые веб-технологии, используемые на веб-сайтах.
Законодательство Российской Федерации в области интеллектуальной
собственности, правила использования информационных материалов в
Интернет.
Требования к различным типам информационных ресурсов (текст,
графика, мультимедиа и др.) для представления на веб-сайте.



1.3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля

Всего – 223 часа, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося– 115 часов, включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося– 110 часов;
самостоятельной работы обучающегося– 5 часов;
          учебной практики – 108 часов.

























2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

	Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности 
	Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»


в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 4.1 
	Подготавливать к работе, настраивать аппаратное обеспечение и операционную систему персонального компьютера.

	ПК 4.2 
	Подготавливать к работе, настраивать периферийные устройства персонального компьютера.

	ПК 4.3 
	Осуществлять ввод и обмен данными между персональным компьютером и периферийными устройствами и ресурсами локальных компьютерных сетей.

	ПК 4.4 
	Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных.

	ПК 4.5
	Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.

	ПК 4.6 
	Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа.

	ПК 4.7 
	Применять средства защиты персонального компьютера.

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Тематический план профессионального модуля 

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля[footnoteRef:1]* [1: *Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.] 

	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Учебная,
часов
	Производственная (по профилю специальности),


	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	Самостоятельная работа 

	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	[bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40]ПК 4.1-
ПК 4.7
	Раздел 1.Технология создания и обработки цифровой информации
	115
	115
	56
	-
	5
	-
	-
	-

	[bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK50]ПК 4.1-ПК 4.7
	Учебная практика
	108
	
	108
	

	

	Всего:
	223
	115
	56
	-
	5
	-
	108
	-











3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)


	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Технология создания и обработки цифровой информации
	
	115
	

	МДК 1.1. Технология создания и обработки цифровой информации
	
	115
	

	Тема 1.1.1. Введение. Профессия оператора
ЭВМ.
	Содержание
	4
	

	
	1
	Назначение профессии оператор ЭВМ. Профессиональные качества и характеристика профессиональной деятельности оператора ЭВМ. Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: создание плаката «Безопасность в компьютерном классе»
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Выполнение научно-исследовательской работы по теме «Информационные технологии и информационное общество»
	
	

	Тема 1.1.2. Классификация компьютеров
	Содержание
	2
	

	
	1
	Принцип действия компьютера. Механические первоисточники. Математические первоисточники.Двоичная система Лейбница. Математическая логика Джорджа Буля. Классификация по назначению.Большие ЭВМ. Мини-ЭВМ. Микро-ЭВМ. Персональные компьютеры. Ноутбуки. Нетбуки.Классификация по уровню специализации. Классификация по типоразмерам. Классификация посовместимости. Классификация по типу использованию процессора.
	2
	1

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [1] стр. 109-128


	

	Тема 1.1.3. Внутренние устройства
системного блока
	Содержание
	4
	

	
	1
	Базовая аппаратная конфигурация. Системный блок. Материнская плата. Блок питания. Дисководы.Платы расширения. Процессор. Слоты. Чипсет. Видеокарта. Сетевой адаптер. Звуковая карта. Модем.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [3] стр. 58-65
	

	
	2
	Внутренняя память компьютера. Внешняя память компьютера. Виды оперативной памяти. Постояннозапоминающее устройство. Жесткий диск. Кэш-память. CD и DVD диски. Флеш-накопители. 
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [1] стр. 394-459
	

	Тема 1.1.4. Периферийные устройства
персонального компьютера
	Содержание
	12
	

	
	1
	Разъемы для подключения внешних устройств. Устройства ввода.
PS/2. RJ-45. USB. 9-контактный разъём COM-порта. 25-контактный разъём LPT порта. VGA порт.MIDI. Аудио входы-выходы. Виды и назначение клавиатур. Манипуляторы. Микрофон. Сканеры
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [1] стр. 444-450
	

	
	2
	Устройства вывода. Устройства ввода-вывода.Принцип работы, достоинства недостатки CRT, LCD, PDP мониторов. Принцип работы, достоинстванедостатки матричных, струйных и лазерных принтеров. Назначение, принцип работы и видыплоттеров.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [1] стр. 444-450
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	1
	Сборка и разборка персонального компьютера
	
	

	
	2
	Подключение, настройка и подготовка к работе периферийного оборудования. Установка соответствующего программного обеспечения
	
	

	
	3-4
	Работа на клавиатурном тренажере. Набор алфавитно-цифровой информации 10-пальцевым
методом
	
	

	Тема 1.1.5. Системное программное
обеспечение
	Содержание
	14
	

	
	1
	Операционные системы: ОС класса Windows, ОС класса Linux
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [2] стр. 109-154
	

	
	2
	Операционные оболочки: TotalCommander, WindowsCommander и др.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: составление таблицы «Файловые менеджеры»
	

	
	3
	Архивация данных: понятия сжатия данных, программ-упаковщиков, самораспаковывающихся имноготомных архивов
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:составление таблицы «Архиваторы»
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	5
	Работа в дисковой операционной системе.
	
	

	
	6
	Работа с файлами и каталогами в различных файловых менеджерах
	
	

	
	7
	Работа с файлами и каталогами в ОС Windows. Настройки.
	
	

	
	8
	Работа с программами по архивации данных
	
	

	Тема 1.1.6. Прикладное программное
обеспечение
	Содержание
	33
	

	
	1
	Текстовые редакторы.Электронная таблица Excel
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:чтение и анализ литературы [2] стр. 155-214, 215-250
	

	
	2
	Базы данных
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:чтение и анализ литературы [2] стр. 251-299
	

	
	3
	Векторная и растровая графика. Компьютерная презентация PowerPoint
	2
	3

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [2] стр. 300-312
	

	
	4
	Решение математических задач с использованием специализированных математических программ
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:решение задач
	

	
	5
	Создание и оформление публикации в MicrosoftOfficePublisher.Создание и редактирование видео с помощью WindowsMovieMaker
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:составление таблицы «Достоинства и недостатки видеоредакторов»
	

	
	6
	Основы работы с правовыми системами. Программы для сканирования, обработки и распознавания документов
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: проведение сравнительной характеристики правовых систем
	

	
	Практические занятия
	20
	

	
	9
	Редактирование и форматирование текста в Word. Создание таблиц.
	
	

	
	10
	Работа с формулами в электронной таблице. Создание графиков и диаграмм
	
	

	
	11
	Ввод, редактирование и форматирование данных в базе данных Access.
	
	

	
	12
	Создание, редактирование и форматирование слайдов в PowerPoint.
	
	

	
	13
	Работа с инструментами в графическом редакторе Paint. Сохранение документа.
	
	

	
	14
	Обработка графических объектов в Corel и PhotoShop.
	
	

	
	15
	Выполнение расчетов в среде MathCad.
	
	

	
	16
	Профессиональная работа с программой MicrosoftPublisher. Создание визитных карточек и открыток
	
	

	
	17
	Профессиональная работа в справочной правовой системе КонсультантПлюс.
	
	

	
	18
	Профессиональная работа в программе WindowsMovieMaker.
	
	

	
	Самостоятельная работа
	1
	

	
	Индивидуальная работа в виде выполнения упражнений, решений задач 
	
	

	Тема 1.1.7. Компьютерные вирусы
	Содержание
	4
	

	
	1
	Компьютерные вирусы: понятие, многообразие, среда обитания, категории.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:составление обобщающей таблицы на тему «Базовые технологии безопасности»
	

	
	2
	Вирусные программы: пути, механизмы распространения, действия, формы проявления.Профилактические меры.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:подготовка презентации по теме «Классификация компьютерных вирусов» 
	

	Тема 1.1.8. Антивирусные программы
	Содержание
	4
	

	
	1
	Антивирусные программы: разновидности, принципы действия, способы настройки.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: подготовка доклада «Администрирование и обеспечение целостности данных»
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	19
	Работа в антивирусных программах.
	
	

	Тема 1.1.9. Защита информации.
	Содержание
	6
	

	
	1
	Защита информации: понятие, назначение.Защита информации в ЭВМ, вычислительных сетях, автоматизированных системах управления: принципы, способы, средства
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [2] стр. 313-338
	

	
	2
	Компьютерные средства контроля. Простые установки и настройки системы защиты. Авторизация пользователей. Шифрование. Брандмауэр Windows.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: составление опорного конспекта по теме «Защита информации средствами операционной системы Windows»

	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	20
	Создание учетных записей пользователей. Настройка системы защиты с помощью брандмауэра Windows
	
	

	Тема 1.1.10. Локальные компьютерные сети
	Содержание
	4
	

	
	1
	Компьютерные сети.Назначение компьютерных сетей. Классификация компьютерных сетей по территориальному признаку.Типы компьютерных сетей. Основные топологии сетей. Разновидности кабелей локальнойвычислительной сети. Достоинства и недостатки при использовании того или иного кабеля.
Разновидности и назначение аппаратных средств.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:подготовка доклада «Основные проблемы и перспективы развития компьютерных сетей»
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	21
	Настройка локальной вычислительной сети.
	
	

	Тема 1.1.11. Глобальная компьютерная сеть
Internet
	Содержание
	6
	

	
	1
	Интернет. Основные понятия. Способы подключения к Интернету. Что нужно для подключения к Интернету. Услуги Интернета. Работа в браузере InternetExplorer. Поиск в Интернете. Основные понятия WorldWideWeb. Блокировка рекламы. Скачивание файлов. Адресация в сети Интернет. Протоколы. Пакетная технология передачи данных. Технология клиент-сервер. Компьютерные узлы. Маршрутизаторы. Каналы связи. Провайдеры.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание:чтение и анализ литературы [3] стр. 107-118. Составление таблицы«Типы и примеры глобальных сетей»
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	22
	Подключение к Интернету по коммутируемым телефонным каналам. Настройка соединения.
	
	

	
	23
	Создание, отправка и получение сообщений. Поиск информации в Интернете.
	
	

	Тема 1.1.12. Электронная почта
	Содержание
	4
	

	
	1
	Внешний вид почтовой программы. Создание и настройка почтового ящика. Проверка правописания в письмах. Ответ и пересылка. Пересылка файлов. Создание адресной книги. Защита от спамеров. Правила для обработки сообщений. Настройка почтовой программы. Регистрация на почтовом сервере.
Достоинства электронной почты. Адреса электронной почты.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: Составление таблицы для систематизации учебного материала «Основные службы Интернета»
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	24
	Создание и настройка почтового ящика.
	
	

	Тема 1.1.13. Основы веб-технологий
	Содержание
	18
	

	
	1
	Общие принципы отображения статических и динамических веб-страниц, ключевые веб-технологии, используемые на веб-сайтах.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [4] стр. 235-241
	

	
	2
	Синтаксис HTML
	2
	3

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [4] стр. 212-234
	

	
	3
	Требования к различным типам информационных ресурсов (текст, графика, мультимедиа и др.) для представления на веб-сайте.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: чтение и анализ литературы [4] стр. 249-266
	

	
	4
	Законодательство Российской Федерации в области интеллектуальной собственности, правила использования информационных материалов в
Интернет.
	2
	2

	
	
	Домашнее задание: подготовка доклада «Объекты интеллектуальной собственности»
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	25-28
	Создание простыхWEB- документовсредствами HTML.
	
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Составление таблицы для систематизации учебного материала «Информационные материалы в Интернете»
	
	

	Учебная практика
Виды работ
	108
	

	1
	Проведение инструктажа по технике безопасности. Ознакомление с планом проведения учебной практики. Получение заданий по тематике.
	6
	

	2
	Сборка  системного блока ПК 
	6
	

	3
	Подключение  устройств ввода вывода. 
	6
	

	4
	Работа в  виртуальной машине
	6
	

	5
	Установка операционной системы. Настройка интерфейса
	6
	

	6
	Подключение к локальной вычислительной сети
	6
	

	7
	Осуществление основных действий в текстовом процессоре MicrosoftOfficeWord
	6
	

	8
	Осуществление основных действий по созданию электронной книги и работе с ячейками в MicrosoftOfficeExcel
	6
	

	9
	Осуществление основных действий по работе с формулами, функциями и списками в MicrosoftOfficeExcel
	6
	

	10
	Осуществление основных действий по созданию, редактированию и модификации таблиц базы данных в СУБД  MicrosoftOfficeAccess
	6
	

	11
	Осуществление основных действий по созданию пользовательских форм, запросов и отчетов в СУБД  MicrosoftOfficeAccess
	6
	

	12
	Осуществление основных действий по созданию и проведению презентаций в MicrosoftOfficePowerPoint. 
Осуществление основных действий по работе в издательской системе MicrosoftOfficePublisher
	6
	

	13
	Осуществление основных действий по работе с редактором диаграмм и блок-схем MicrosoftOffice Visio
	6
	

	14
	Осуществление основных действий по работе с программами векторной графики Corel Draw 
	6
	

	15
	Осуществление основных действий по созданию коллажа, поздравительной открытки, лазерного диска в программе растровой графики AdobePhotoshop
	6
	

	16
	Осуществление основных действий по созданию кубического текста и подготовки графики для web-страниц в  программами растровой графики AdobePhotoshop
	6
	

	17
	Осуществление основных действий по работе в html-редакторе AdobeDreamweaver
	6
	

	18
	Оформление отчета. 
	6
	

	Всего:
	223
	




Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы модуля предполагает наличие мастерской по наладке технологического оборудования по профилю выбираемой рабочей профессии (оператор электронно-вычислительной и вычислительной машины).

Оборудование лаборатории: 
Столы компьютерные  - 18 шт.
Стол для преподавателя - 1шт.
Стулья для обучающихся-18шт.
Стул для преподавателя - 1шт.
Огнетушитель – 1шт.
Жалюзи  - 2шт.
Компьютер: монитор 9 шт., системный блок - 9 шт.
Компьютерный коммутатор	– 2 шт.
Лабораторный стенд «Персональный компьютер» – 1 шт.
Принтер  - 2 шт.
Доска маркерная -1 шт.
Комплекты компьютерных комплектующих - 15 комп.


Технические средства обучения: 
- Компьютер- 19шт.
- Проектор ACER – 1 шт.

Раздаточный материал: тестовые задания, дидактический материал по разделам и темам программы.

4.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем: Учебник / Максимов Н.В., Партыка Т.Л., Попов И.И., - 5-е изд., перераб. и доп. - М.:Форум, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 512 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование) (Переплёт 7БЦ) ISBN 978-5-91134-742-0
2. Информатика: учебник / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова. — 2-е изд., перераб. и доп. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2017. — 384 с. — (Профессиональное образование).
3. Плотникова Н.Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): Учеб.пособие. — М.: РИОР: ИНФРА-М, 2017. — 124 с. — (Среднее профессиональное образование). — www.dx.doi.org/10.12737/11561.
4. Практикум по информатике. Компьютерная графика и web-дизайн: учеб.пособие / Т.И. Немцова, Ю.В. Назарова ; под ред. Л.Г. Гагариной. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2017. — 288 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://www.znanium.com]. — (Профессиональное образование).

Дополнительные источники: 
1. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: Учебник / В.А. Гвоздева. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 544 с.: ил.; 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0449-7
2. Информационные технологии: Учебное пособие / Л.Г. Гагарина, Я.О. Теплова, Е.Л. Румянцева и др.; Под ред. Л.Г. Гагариной - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 320 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (п) ISBN 978-5-8199-0608-8, 400 экз.
3. Практикум по MicrosoftOffice 2007 (Word, Excel, Access), PhotoShop: Учебно-методическое пособие / Л.В. Кравченко. - 2-e изд., испр. и доп. - М.: Форум: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 168 с.: 70x100 1/16. - (ПО). (о) ISBN 978-5-00091-008-5, 500 экз.
4. Сборник задач и упражнений по информатике: Учебное пособие/В.Д.Колдаев, под ред. Л.Г.Гагариной - М.: ИД ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 256 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование) (Переплёт) ISBN 978-5-8199-0322-3, 200 экз.

Интернет ресурсы:
1. Geektimes - ресурса для IT-специалистов. [Электронный ресурс] – режим доступа: https://geektimes.ru (2006-2017)
2. «Хабрахабр» - крупнейший в Европе ресурс для IT-специалистов, издаваемый компанией «ТМ» [Электронный ресурс] – режим доступа: https://habrahabr.ru  (2006-2017)
3. Электронно-библиотечная система. [Электронный ресурс] – режим доступа: http://znanium.com/ (2012-2017)

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Освоение профессионального модуля «Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»производится в соответствии с учебным планом по специальности Обеспечение информационной безопасности телекоммуникационных системи календарным графиком. 
Образовательный процесс организуется строго по расписанию занятий. График освоения профессионального модуля предполагает освоение МДК Технология обработки цифровой информации, включающих в себя как теоретические, так и практические занятия. 
Изучение теоретического материала может проводится как в каждой группе, так и для несколько групп (при наличии несколько групп по специальности).
При проведении лабораторных/практических занятий проводится деление групп студентов на подгруппы, численность не более 15 человек. 
В процессе освоения профессионального модуля предполагается проведение рубежного контроля знаний, умений у студентов. Сдача рубежного контроля является обязательной для всех обучающихся. Результатом освоения профессионального модуля выступают профессиональные компетенции, оценка которых представляет собой создание и сбор свидетельств деятельности на основе заранее определенных критериев. 
С целью оказания помощи студентам при освоении теоретического и практического материала, выполнения самостоятельной работы разрабатываются учебно-методические комплексы (кейсы студентов).
Обязательным условие допуска к производственной практики в рамках профессионального модуля является освоение учебной практики для получения первичных профессиональных навыков в рамках профессионального модуля.
Текущий учет результатов освоения элементов профессионального модуля производится в учебном журнале. Наличие оценок по практическим работам и рубежному контролю являются для каждого студента обязательным. В случае отсутствия оценок студент не допускается до сдачи квалификационного экзамена по профессиональному модулю.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к кадровым условиям реализации образовательной программы.
Реализация образовательной программы обеспечивается руководящими и педагогическими работниками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации образовательной программы на условиях гражданско-правового договора, в том числе из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью реализуемой образовательной программы (имеющих стаж работы в данной профессиональной области не менее 3 лет).
Квалификация педагогических работников образовательной организации должна отвечать квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартах (при наличии).
Педагогические работникиполучаютдополнительноепрофессиональноеобразование по программамповышенияквалификации,втомчислевформестажировкиворганизацияхнаправлениедеятельностикоторыхсоответствуетобластипрофессиональнойдеятельности, указанной в пункте 1.5 ФГОС СПО, не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спектра профессиональных компетенций.
Доляпедагогическихработников(вприведенныхкцелочисленнымзначениямставок), обеспечивающихосвоениеобучающимисяпрофессиональныхмодулей,имеющихопытдеятельностинеменее3летворганизациях,направлениедеятельностикоторыхсоответствует области профессиональной деятельности, указанной в пункте 1.5 ФГОС СПО, в общем числепедагогическихработников,реализующихобразовательнуюпрограмму,должнабытьне менее 25 процентов.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	4.1 Подготавливать к работе, настраивать аппаратное обеспечение и операционную систему персонального компьютера.

	· качество и скорость настройки параметров функционирования персонального компьютера и аппаратного обеспечения;
· качество и скорость установки и настройки основных компонентов графического интерфейса операционной системы;
· диагностирование простейших неисправностей персонального компьютера.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики

	4.2 Подготавливать к работе, настраивать периферийные устройства персонального компьютера.

	· демонстрация навыков подключения периферийных устройств и оргтехники к персональному компьютеру;
· качество и скорость настройки параметров функционирования периферийных устройств и компьютерной оргтехники;
· диагностирование простейших неисправностей периферийных устройств и компьютерной оргтехники;
· установка и замена расходных материалов для периферийных устройств и компьютерной оргтехники.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики

	4.3 Осуществлять ввод и обмен данными между персональным компьютером и периферийными устройствами и ресурсами локальных компьютерных сетей.

	- качество использования
ресурсов локальных и глобальных
компьютерных сетей;
- управление файлами данных на
локальных, съёмных
запоминающих устройствах, а
также на дисках локальной компьютерной сети и в интернете.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики

	4.4 Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных.

	- грамотность и точность работы
в прикладных программах:
текстовых и редакторах, базах
данных;
- грамотность и точность работы
с файловыми системами,
различными форматами файлов,
программами управления
файлами;
- скорость поиска информации в
содержимом баз данных.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики

	4.5 Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с помощью технологий и сервисов Интернета.

	- точность и грамотность  настройки электронной почты, серверного и клиентского программного обеспечения;
- скорость поиска информации с помощью технологий и сервисов интернета; 
- точность и грамотность ввода и передачи информации с помощью технологий и сервисов интернета.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики

	4.6 Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа.

	· грамотность съёмки и передачи цифровых изображений с фото- и видеокамеры на компьютер;
· грамотность и точность работы в мультимедийных и  графических  редакторах.
· грамотность и точность работы в графических редакторах;
· грамотность и точность работы в html-редакторе.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики

	4.7 Применять средства защиты персонального компьютера.
	· грамотность использования методов и средств защиты информации от несанкционированного доступа;
· грамотность осуществления резервного копирования и восстановления данных.
	Выполнение и защита практических
работ
Тестирование
Зачет по учебной практике 
Экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю
Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практических заданий и практики



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

ПРОЕКТИРОВАНИЕ ПРОЦЕССА ОСВОЕНИЯ ОБЩИХ КОМПЕТЕНЦИЙ

	Код компетенции
	Формулировка компетенции
	Знания, умения

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
	Умения: распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;
составить план действия; определить необходимые ресурсы;
владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника).

	
	
	Знания: актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте.
алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; методы работы в профессиональной и смежных сферах; структуру плана для решения задач; порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности.

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	Умения: определять задачи поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска

	
	
	Знания номенклатура информационных источников применяемых в профессиональной деятельности; приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие
	Умения: определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности; выстраивать траектории профессионального и личностного развития

	
	
	Знания: содержание актуальной нормативно-правовой документации; современная научная и профессиональная терминология; возможные траектории профессионального развития и самообразования

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами
	Умения: организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	
	
	Знания: психология коллектива; психология личности; основы проектной деятельности

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Умения: излагать свои мысли на государственном языке; оформлять документы.

	
	
	Знания: особенности социального и культурного контекста; правила оформления документов.

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей
	Умения: описывать значимость своей профессии
Презентовать структуру профессиональной деятельности по профессии (специальности)

	
	
	Знания: сущность гражданско-патриотической позиции
Общечеловеческие ценности
Правила поведения в ходе выполнения профессиональной деятельности

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Умения: соблюдать нормы экологической безопасности; определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по профессии (специальности).

	
	
	Знания: правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности; основные ресурсы, задействованные в профессиональной деятельности; пути обеспечения ресурсосбережения.

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности
	Умения: использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей; применять рациональные приемы двигательных функций в профессиональной деятельности; пользоваться средствами профилактики перенапряжения характерными для данной профессии (специальности)

	
	
	Знания: роль физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека; основы здорового образа жизни; условия профессиональной деятельности и зоны риска физического здоровья для профессии (специальности); средства профилактики перенапряжения.

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	Умения: применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение

	
	
	Знания: современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке
	Умения: понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы

	
	
	Знания: правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; особенности произношения; правила чтения текстов профессиональной направленности




Критерии оценки:
«Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, умения сформированы, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко.
«Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые умения сформированы недостаточно, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками.
«Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки.
«Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, необходимые умения не сформированы, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.
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